ANUNT

Scoala Gimnaziala ,,George Voevidca”, cu sediul in Cdmpulung Moldovenesc, Calea Bucovinei, nr.
206, jud. Suceava, organizeaza concurs pentru ocuparea unor functii contractual vacante in conformitate
cu prevederile H.G. nr. 1336/28.10.2022, respectand prevederile OUG nr. 115/2023, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Bibliotecar

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant cu 0,5 norma

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Didactic auxiliar

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi; 20 de ore pe saptamana
PERIOADA: nedeterminata

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 1336/
28.10.2022:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila
cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii
sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si



functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare postului — Bibliotecar sunt:

-Studii: Superioare

-Vechimea in munca si in domeniul studiilor: nu se solicita
-Stadiile de voluntariat in domeniu constituie un avantaj.

-abilitati de operare pe calculator,

-abilitati pentru munca in echipa, relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii
-disponibilitate la program flexibil

-cunostinte de legislatie specifica locului de munca

-cunostinte in domeniul SSM si PSI

-seriozitate, disciplind, comportament responsabil,

-rezistenta la sarcini repetitive,

-adaptarea la sarcini de lucru schimbatoare.

Pentru fnscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmatoarele
documente: '

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevdzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-
cadru privind organizarea $i dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz; '

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia public;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratad, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum
si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sisternului de Tnvatamant, sanatate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privata a
carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte



categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unei

persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL INSTITUTIEI:

Nr. Activitati Data
crt. :
1. Publicarea anuntului 30.08.2024
2. Data limita pentru depunerea dosarelor de participare la ~ {13.09.2024, ora 14.00
concurs la adresa: ‘
Scoala Gimnaziala ,George Voevidca”, cu sediul in
Campulung Moldovenesc, Calea Bucovinei, nr. 206, jud.
Suceava, pana la data de:
B. Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de concurs 17.09.2024, ora 14.00
4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 18.09.2024, ora 10.00
5. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei 19.09.2024, ora 10.00
dosarelor
6. Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 20.09.2024, ora 10.00
7. Sustinerea probei scrise _ 23.0S‘)‘.:27()?25,_(y)hljé\_‘1_20_0__7-”““~
8. Afisarea rezultatului probei scrise 23.09.2024, ora 15.00
9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise  [24.09.2024, ora 13.00
10. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 24.69.2024, ora16.00
11 Sustinerea probei practice 25.09.2024, ora 14.00
12  |Afisarea rezultatului probei practice 25.09.2024, ora 15.30
13 Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei practice [26.09.2024, ora 13.00 i
14  |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 26.09.2024, ora 16.00
15 [Sustinerea interviului 27.09.2024, ora 13.00
16  |Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 27.09.202:1,_8;5_1"5._00—'m_" ]
17 Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 3605_92024:6ra12A0b4 -
18  |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 30.09.2024, ora 15.00
19  |Afisarea rezultatului final al concursului 30.09.2024, ora 15.30




BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant - Bibliotecar

1. Legea bibliotecilor nr.334 din 31 mai 2002, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;
2. Introducere in biblioteconomie, coordonator Horvat Saluc, Bucuresti, Editura Grafoart 1996;

3. Codul deontologic al bibliotecarului din Romania; ARGATU DANIELA, Ghidul bibliotecarului
scolar. Eurocompetente profesionale, Ed. STEF, lasi, 2014

4. Ghidul IFLA pentru biblioteci scolare https://www.ifla.org/wp-
content/uploads/2019/05//assets/school-libraries-resource-centers/publications/ifla-
school-library-guidelines-ro.pdf;

3. Ordinul 4183/04.07.2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

6. Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a Centrelor de
documentare si informare, Anexa la OMECTS nr.5556 din 7 octombrie 2011, publicat in
Monitorul Oficial nr.757, Partea |, din 27 octombrie 2011;

p A Ordinul nr. 5559/22.11.2013 privind regimul manualelor scolare in invatamantul
preuniversitar.

8. Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3597/18.06.2014

9. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023.

TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocuparii postului vacant - Bibliotecar

Patrimoniul bibliotecarilor

Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Dispozitii generale

Bibliotecile scolare- cadru general
-resurse materiale, resurse umane, resurse financiare
- activitatea bibliotecii scolare
-evaluarea bibliotecii scolare

Personalul didactic auxiliar '

Biblioteca scolara. Activitati specifice bibliotecii scolare

Arhivarea documentelor de biblioteca

Instrumente de informare

Organizarea spatiului bibliotecii scolare

Colectiile bibliotecii scolare. Tipologia documentelor

Partile principale ale unei carti pe suport papetar

Selectia si achizitia documentelor de biblioteca scolara

Selectia cartilor pentru copii

Modalitati de informare in politica de achizitii

Tipurile de achizitie de publicatii pentru biblioteca scolara



Gestionarea si administrarea documentelor
Inregistrarea documentelor in Registrul de miscare a fondurilor (RMF) si in Registrul inventar (RI)
Tipuri de registre de evidenta din biblioteca scolara

Inventarierea. Etapele unei operatiuni de inventariere

Casarea. Etapele casarii publicatiilor

Catalogarea. Tipuri de catalogare. Etapele catalogarii. Norme si standarde folosite in catalogare.
Teorii si tehnici de catalogare si indexare.

Ordonarea publicatiilor in cataloage alfabetice pe nume de autori si titlu (S.T.A.S. 8636-70
Tipuri de documente de biblioteca. Recunoasterea lor

Elemente redactionale ale unei publicatii (carte sau serial)

Prezentare generala a ISBD. Norme. Tipuri _

Zonele ISBD (M). Reguli. Punctuatie specifica. Surse de informare

Structura unei descrieri bibliografice

Igiena cartilor din bibliotecile scolare. Factorii de degradare

Servicii de biblioteca. Accesul la serviciile bibliotecii scolare. Tipuri de servicii in biblioteca scolara
Relatiile bibliotecii cu publicul
inscrierea cititorilor. Tipizate folosite

Bibliotecarul — conduita profesionala. Promovarea activitatii de biblioteca

Dezvoltarea competentei de lecturd in biblioteca scolara.

Managementul bibliotecii scolare

Elaborarea planului managerial al bibliotecii scolare

Elaborarea regulamentului de ordine interioara a bibliotecii $colare

Elaborarea rapoartelor de activitate

Portofoliul bibliotecarului gcolar

Caiet de evidentd a activitatii de biblioteca (cod 19-1-15/c)

Managementul resurselor umane

Informare si documentare

Legislatie de bibliotecd -

Abilitatile de viata

Informatii suplimentarev se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website:

http://www.sc2gvoevidca.ro si de la sediul unitatii $colaré la numarul de telefon 0230.312.612.

T TR Director,

Prof. Bacanu Lacramioara
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